网站填报年报指引

[bookmark: _GoBack]请在我县登记注册的各类企业、个体工商户和农民专业合作社于每年1月1日至6月30日，外国（地区）企业常驻代表机构于每年3月1日至6月30日，登录国家企业信用信息公示系统（广东），报送年报。个体工商户也可以到属地市场监管所提交纸质年度报告书，进行年报公示。


                                                 新兴县市场监督管理局




[bookmark: OLE_LINK1]第一步：登陆国家企业信用信息公示系统（广东）   https://gd.gsxt.gov.cn，选择【企业信息填报】
[image: IMG_256]
第二步：选择登陆方式
[image: IMG_256]

第三步：填报年度报告。
企业年报事项包括：1.企业通信地址、邮政编码、联系电话、电子邮箱等信息；2.企业开业、歇业、清算等存续状态信息；3.企业投资设立企业、购买股权信息；4.企业为有限责任公司或者股份有限公司的，其股东或者发起人认缴和实缴的出资额、出资时间、出资方式等信息；5.有限责任公司股东股权转让等股权变更信息；6.企业网站以及从事网络经营的网店的名称、网址等信息；7.企业从业人数、资产总额、负债总额、对外提供保证担保、所有者权益合计、营业总收入、主营业务收入、利润总额、净利润、纳税总额信息。党建信息、社保信息、充装单位许可证、特种设备生产许可证、特种设备信息等。
个体工商户年报事项包括：1.行政许可取得和变动信息；2.生产经营信息；3.开设的网站或者从事网络经营的网店的名称、网址等信息；4.联系方式等信息；5.市场监管总局要求报送的其他信息。

农民专业合作社年度报告内容：1.行政许可取得和变动信息；2.生产经营信息；3.资产状况信息；4.开设的网站或者从事网络经营的网店的名称、网址等信息；5.联系方式信息；6.市场监管总局要求公示的其他信息。
[image: 39e17797eab3ad76a5a5f73b2e77fb15]
填报年度报告前可先打开【年报填录演示】，学习如何填报。
[image: IMG_256]


第四步：预览并公示。
[image: 26d8e8269dc8bfe52cf89ba93d9ea9f8]
第五步：结果查询。
[image: 4c91e521cc4930bb8e64a96712c4a123]





常见问题：
（一）我之前曾经办理了营业执照，现在已没再营业，我还需要年报吗？
答：只要是登记在册的市场主体都必须填报年度报告。如果不再经营请尽快到市场监督管理局办理注销登记。已完成注销登记的无需再报送年报。
（2） 今年注册的企业/个体户/农民专业合作社/外国常驻代表机构今年需要填报年报吗？
答：不用。上一年度12月31日前登记在册的且本年度未注销的市场主体需填报年报。
（三）填写时金额时应注意什么？
答：应看清金额后的具体单位，注意别将万元当元填写。本报告书填报中涉及到金额信息项的以万元为单位，可保留小数点后六位。
（四）年报联络员是什么人？
答：“年报联络员”应为企业、个体工商户、农民专业合作社指定的本单位相对固定的人员，可以是法定代表人（负责人），也可以是股东、高级管理人员或一般工作人员。
（五）联络员备案应该如何填写？
　　答：报送年报要先进行联络员备案。联络员备案是要填写企业注册号（统一社会信用代码）、企业名称、法定代表人（负责人）姓名和身份证号码。
　　（六）显示“补报年度报告”是怎么回事？
　　答：现在报送的是20XX年度的年报，要查看之前是否有年报漏报。因为如果往年未填报，须先补报，再报送20XX年度的年报。
　　（七）如果已提交年报，但发现内容不准确，可以修改吗？
　　答：年报提交截止日期前发现填报错误或有遗漏可进行修改。进入企业年度报告填写页面修改相关信息，修改完成后，重新提交公示即可。
　　（八）企业的资产状况等较为机密的信息也需要公示吗？
　　答：企业资产状况、对外担保、从业人数、社保缴费等信息为非强制性公示的事项，可选择是否向社会公示。
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